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ΟΔΗΓΙΕ΢ ΣΕΛΟΤ΢ ΕΣΟΤ΢ & ΑΝΟΙΓΜΑΣΟ΢ ΝΕΑ΢ ΥΡΗ΢Η΢: 

Για ηις εθαρμογές ΑΛΕΞΑΝΔΡΟ΢ 
ERP (Back Office) 
F&B (Back Office) 

Λογιζηική 
 

 
 
 
 
ΠΡΟ΢ΟΥΗ: ΠΡIN ΞΕΚΙΝΗ΢ΕΣΕ ΟΠΟΙΑΔΗΠΟΣΕ _ΔΙΑΔΙΚΑ΢ΙΑ ΘΑ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΠΑΡΕΣΕ BACK-UP ΣΩΝ 
ΑΡΥΕΙΩΝ (DATA) ΚΑΘΩ΢ ΚΑΙ ΣΩΝ CUSTOM ΦΟΡΜΩΝ EKTYΠΩ΢Η΢ ΣΗ΢ ΕΦΑΡΜΟΓΗ΢! 
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ΕΜΠΟΡΙΚΟ ΑΛΕΞΑΝΔΡΟ΢ BACK OFFICE 
 
1. Αλνίγνπκε ηελ εθαξκνγή Back Office 
2. Από ην menu πεγαίλνπκε Παξάκεηξνη – Δγθαηάζηαζεο – Χξήζεηο 
3. Κάλνπκε Έξεπλα θαη επηιέγνπκε ηελ ηξέρνπζα ρξήζε 
4. Από ην θάηω κέξνο ηεο νζόλεο καο επηιέγνπκε Αληίγξαθν. Αιιάδνπκε ηηο 
εκεξνκελίεο έλαξμεο ζε 01/01/2012 θαη ιήμεο ζε 31/12/2012 θαη εκεξνκελία 
θιεηζίκαηνο απνζήθεο ζε 31/12/2011 θαη παηάκε Απνδνρή. Η λέα ρξήζε 
καξθάξεηαη απηόκαηα ελεξγή θαη ηξέρνπζα 
5. Διέγρνπκε όηη ε επηινγή “Γεδνκέλα από Πξνεγνύκελε Χξήζε γηα ηελ Δύξεζε ηεο 
Μέζεο Τηκήο.” είλαη ηζεθαξηζκέλε. Αλ όρη, ηελ ηζεθάξνπκε 
6. Αλ ζέιεηε λα αιιάμεηε άκεζα ρξήζε ζα πξέπεη λα βγείηε θαη λα μαλακπείηε ζηελ 
εθαξκνγή 
ΣΗΜ: Η δηαδηθαζία αλνίγκαηνο λέαο ρξήζεο δελ κεηαθέξεη απηόκαηα ηα ππόινηπα 
εηδώλ, πξνκεζεπηώλ θαη πειαηώλ. Πξνθεηκέλνπ λα γίλεη ε κεηαθνξά ηωλ 
ππνινίπωλ ζα πξέπεη από ην menu ηνπ Back Office λα κπνύκε ζηα Δίδε, ζηνπο 
Πξνκεζεπηέο θαη ζηνπο Πειάηεο. Σε θάζε έλα από απηά ηα menu ππάξρεη επηινγή 
γηα κεηαθνξά ππνινίπωλ ζηε λέα ρξήζε. 
 
ΓΕΝΙΚΗ ΛΟΓΙ΢ΣΙΚΗ ΑΛΕΞΑΝΔΡΟ΢ 
 
1. Αλνίγνπκε ηελ εθαξκνγή Γεληθή Λνγηζηηθή 
2. Από ην menu πεγαίλνπκε Δξγαζίεο Τέινπο Χξήζεωο – Γεκηνπξγία Νέαο Χξήζεο 
3. Σην tab „Παξάκεηξνη‟, ζηηο Οηθνλνκηθέο Παξακέηξνπο Χξήζεο, επηιέγνπκε Σύλδεζε 
Χξήζεο εθόζνλ έρεη αλνηρηεί Χξήζε ζην Δκπνξηθό , αιιηώο επηιέγνπκε Νέα 
Χξήζε θαη δίλνπκε ηελ Πεξηγξαθή πνπ ζέινπκε γηα ηελ Νέα Χξήζε. Δπηιέγνπκε 
ηελ Ηκεξνκελία Έλαξμεο, ηελ Ηκεξνκελία Λήμεο θαη ηα Γεθαδηθά γηα 
ζηξνγγπινπνίεζε (πιεθηξνινγνύκε ηνλ αξηζκό 2 ). 
4. Σην ίδην tab, ζηηο Παξακέηξνπο Χξήζεο, θαζνξίδνπκε ηηο εκεξνκελίεο Κιεηζίκαηνο 
Ιζνινγηζκνύ, Καηάζηαζεο Απνγξαθήο θαη Οξηζηηθνπνίεζεο Πεξηόδνπ ηελ 
νπνία αθήλνπκε θελή. Σηηο Ηκέξεο Καηαρώξεζεο ζύκθωλα κε Κ.Β.Σ. 
πιεθηξνινγνύκε ην δηάζηεκα ζε εκέξεο πνπ επηηξέπεηαη από ηνλ Νόκν γηα ηηο 
αλνηθηέο θηλήζεηο ηεο Λνγηζηηθήο. Σην Γηαρωξηζηηθό Λνγαξηαζκώλ Λ.Σ. 
πιεθηξνινγνύκε ηελ ηειεία ( . ) θαη ζηελ Μνξθή Λνγαξηαζκώλ Λ.Σ. 
πιεθηξνινγνύκε ηελ αλάπηπμε ηνπ Λ.Σ. ζε βαζκνύο θαη ην κέγεζνο απηώλ 
ρξεζηκνπνηώληαο ηα ζύκβνια „x‟ θαη ηειεία „.‟ (π.ρ. xx.xx.xxxx) 
5. Δπηιέγνπκε ηα ζηνηρεία πξνο κεηαθνξά ζηελ Νέα Χξήζε. Δδώ ζα πξέπεη γηα λα 
νινθιεξωζεί ε δηαδηθαζία αλνίγκαηνο ρξήζεο, λα έρνπκε πεξάζεη από ηα ππόινηπα 
tabs (tab Λνγηζηηθή, tab Βηβιία, tab Κωδηθνί Κίλεζεο θιπ) θαη λα έρνπκε επηιέμεη ηα 
ζηνηρεία πξνο κεηαθνξά. Η επηινγή ζην θάζε ΤΑΒ γίλεηαη κε δεμί θιηθ ή Drag & Drop. 
Τέινο παηάκε Απνδνρή γηα λα γίλεη ε δεκηνπξγία ηεο Νέαο Χξήζεο γηα ηελ 
Γ. Λνγηζηηθή. 
 
 
 

Είμαζηε ζηη διάθεζη ζας για οποιαδήποηε διεσκρίνηζη 
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